Dokiiman No

GOREV VE SORUMLULUK Yayin Tarihi

FORMU Revizyon Tarihi

Revizyon No

Birimi | Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Gorev Unvani | Mimar

En Yakin Yonetici | Sube Miidiirti

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Mimar unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢cer¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri
kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Yaptig is ve islemlerle ilgili olarak

birim amirine diizenli bilgi vermek. Daire Bagkani / Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

e Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insas1 i¢in mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek,

e Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri (6n proje,
uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya
hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek,

e Yapimmi planlanan ingaatlarin, mimari islerini igeren yaklagik maliyet hesaplarin1 ve pursantaj
tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan
tablolar1 incelemek,

e Hizmet alimi islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gore yapilacak
ihaleye esas (hizmet alimi tip sozlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri genel
sartnamesi, ihtiyag¢ programi, miihendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri
hazirlamak,

e Thale islemlerinde verilen gorev cergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev
almak,

e lsin gecici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve
Kurum Bagkanliginin onayina sunulmasini saglamak,

e Imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen
zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya
eksiliglerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve ilgili Daire Baskanligina iletilmesini
saglamak,

e [llgili Daire Baskanlig1 ile koordineli bir sekilde meslegi ile ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
kendisine verilen gorevleri yapmak.

e Birim faaliyetleri ile ilgili iglerin yiiriitiilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun
hizmet iiretmek veya tiretilmesini saglamak.

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

e Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
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TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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